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Nama SOP Pemasangan Advertorial Pada Media Online

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 UU No. 40 Tahun 1999 tentang Pers;

Surat Keputusan Dewan Pers No. 03/SK-DP/111/2006 tentang Kode Etik Jurnalistik;

Peraturan Dewan Pers No. 3/Peraturan-DP/111/2008 tentang Standar Organisasi Perusahaan Pers;
Peraturan Dewan Pers No. 4/Peraturan-DP/I11/2008 tentang Standar Perusahaan Pers;

Seruan Dewan Pers tentang Pemuatan Rubrik Pemberitaan Yang Bertujuan Kehumasan;
perwal No. 33 tahun 2021 tentang Perubahan Kedua Atas Perwal No. 89 Tahun 2020 Tentang
Standar Satuan Satuan Harga Belanja Tahun Anggaran 2021.
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1. Memahami tentang tata cara pembuatan advertorial pada media online;

2. Memiliki kemampuan dan pengetahuan tentang tata cara pembuatan advertorial pada media

online.

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

SOP Peliputan dan Publikasi

1. Komputer beserta akses internet;
2. Printer;
3. Dokumentasi Berita.

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1 Penggunaan Tata Bahasa,

5 Pembuatan bahan materi advertorial harus sesuai dengan form standar media online.
3 Kode etik jurnalistik

4 Aturan terkait ITE

1 Materi advertorial pada media online




PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN
Pelaksana Pengelola
| KABID DIKP SUBKOR DIME = . PPTK ADVERTORIAL KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
Media Internal Eksternal

1 Melakukan pemantauan pada perkembangan isue Hasil pemantauan pada |30 menit Disposisi
terkait SKPD yang terdapat di Kota Tangerang yang perkembangan isue
dirasa perlu untuk dijadikan materi pada
advertorial di media online

2 Mengumpulkan dan menyusun bahan mater; Komputer, Internet, ATK, {10 Menit Dokumen, bahan dan
advertorial terkait isu yang akan diangkat dalam telepon genggam data
advertorial media online. Ditunjang dengan
narasumber atau data sesuai kebutuhan
(peliputan) |

3 Melengkapi Administrasi dan dokumen List kelengkapan kontrak {60 Menit Dokumen kontrak
pelaksanaan kerjasama advertorial dengan media kerjasama media online kerjasama advertorial
online media online yang sudah

dilengkapi

4 Memeriksa, meneliti dan mengoreksi bahan | Komputer dan ATK 10 Menit Draft Advertorial pada
materi advertorial. Serta memeriksa kelengkapan media onlie
dokumen pelaksana kerjasama advertorial dengan
media online

5 Menerima hasil penayangan advertorial di media Bukti hasil penayangan |5 Menit Link serta tangkap layar
online advertorial media online pada halaman media

online
6 Menyusun pertanggungjawaban kontrak List kelengkapan kontrak {60 Menit Kontrak kerjasa media

kerjasama dengan media online dan melakukan
pembayaran

kerjasama media online

online




Mendokumentasikan hasil kerjasama advertorial
dengan media masa

Dokumen kontrak
kerjasama advertorial
dengan media online dan
bukti tayang

5 Menit

Dokumen kontrak
kerjasama, Link serta
tangkap layar pada
halaman media online




