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Kualifikasi Pelaksana

T 1. Undang-Undang No. 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara ;
o Peraturan Pemerintah No.11 Tahun 2007 tentang Manajemen PNS;

4. Surat Kepala BKN no.K26-30/V.264-9/99 tentang Penetapan SK Kenaikan
Pangkat, Pemberhentian, dan Pensiunan PNS yang berpangkat Pembina
Utama Muda Golongan Ruang IV-C ke Atas

5. Perka BKN no. 2 Tahun 2011: Kenaikan Pangkat dan BUP bagi PNS yang
Dipekerjakan atau Diperbantukan Secara Penuh Di Luar Instansi

— Memahami proses dan kebijakan pelayanan Kenaikan Pangkat,
— Bahwa Pelayanan Kenaikan Pangkat dikenal kenaikan pangkat

3. Perka BKN Nomor 25 Tahun 2013 — Pedoman Pemberian Persetujuan regular, pilihan dan istimewa
Teknis Kenaikan Pangkat Reguler PNS Untuk Menjadi Golongan Ruang IVb | - Memahami dan mengetahui alur dan proses dari awal sampai
Ke Bawah; akhir.

Keterkaitan dengan SOP lain

Peralatan / Perlengkapan

SOP Alur Surat Masuk Keluar - ATK — Flasdisk
| — Komputer — Printer
— Laptop
Peringatan Pencatatan dan Pendataan/Dokumentasi

1. Keterlambatan pengusulan menyebabkan keterlambatan SK Pangkat.
2. Monitor hasil kefja tempat produksi yaitu BKD Provinsi Banten, Setneg RI.
3. Kesalahan redaksi yang terdapat pada SK Pangkat.

— Komputer / Data
— Buku daftar nominatif
— Surat Edaran

Buku Surat Masuk
Buku Surat Keluar

Dipindai dengan CamScanner
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1 |Distribusi Surat Edaran perihal pengusulan
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