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NAMA SOP : Mekanisme Penyusunan Renja RKA/DPA

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. UU No. 25 Tahun 2004 tentang SPPN 1. Mengetahui jadwal rencana pembangunan daerah

2. Perda No. 2 Tahun 2008 tentang SPPD 2. Mengetahui tatacara penyusunan dokumen perencanaan
3. Perda No.1 Tahun 2009 tentang RPIJM

4. Perwal No. 11 Tahun 2008 tentang Juknis Pelaksanaan Penyusunan Dokumen PPD

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. SOP Pelaksanaan Forum SKPD
2. SOP Penyusunan Renstra

3. SOP Penyusunan Renja

1. Dokumen Perencanaan
2. ATK

3. Komputer/Printer

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan mengakibatkan tidak terbentuknya renja SKPD
dalam Raperda APBD (baik perubahan tahun n dan murni tahun n+1)

1. Penyimpanan dokumentasi secara manual dalam arsip dokumen perencanaan
dan data elektronik dalam bentuk softcopy




o ‘ Pelaksana Mutu Baku
;No' »Akt‘irvltas | Bappeda Pe:::c::;na P;:’:’;:Zga n Sekret;fié Ka.-Badan Se’kda "Walivkota' erIengI‘capan ‘Waktu » dﬁtput Kefefangan
1 |identifikasi draft rancangan renja dan Dokumen 1 hari |Renja final
penyusunan edaran renja final rancangan renja
2 |Pembuatan nota dinas pembuatan RKA dan B Nota dinas 1 hari |Pra RKA SKPD
rekapannya pembuatan RKA
3 |Konsultasi dan pendampingan pra RKA n+1 Dokumen hasil 2 hari |Pra RKA SKPD
ke bidang-bidang forum SKPD
4 |Penyusunan renja final dilengkapi pra Pra RKA bidang/ 2 hari |Pra RKA SKPD
RKA n+1 4 Sekretariat
5 |Penandatanganan dokumen renja final R Draft renja final 0,5 hari |Renja final
6 |Penyiapan renja final n+1 (usulan baru) ) Renja final 1 hari |Renja final
untuk publikasi
7 |Penyusunan surat pengantar renja final Surat renja final 2 hari |Renja final
untuk publikasi
8 [Pengiriman renja final ) Surat renja final 1 hari [Renja final
untuk publikasi
9 |Pelaksanaan rapat KUAPPAS dan rasionalisasi . Renja final BKPP 2 hari |KUAPPAS
(pengurangan nilai RKA)
10 |Penyusunan komposisi renja final versi Renja final 2 hari |Renja final sesuai
KUAPPAS pagu KUAPPAS
11 |Pembuatan nota dinas renja final hasil - Renja final 1 hari |Pagu KUAPPAS
KUAPPAS yang valid dim asistensi RKA/DPA
12 |Pengadministrasian dan publikasi dokumen gL—J_’I I—_.I _>r J KUAPPAS 1 hari |RKA sesuai
KUAPPAS sebagai dasar asistensi RKA/DPA I l*_ I I‘_—r J T r J pagu KUAPPAS




