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Nama SOP Me yelenggaraan Rapat
Dinas

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

- Peraturan Walikota Nomor 73 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi Tugas,

Fungsi serta Tata Kerja Dinas Koperasi dan UKM

- D3 /S1semua Jurusan

Keterkaitan dengan SOP lain

Peralatan/Perlengkapan

- ATK
- Komputer

- Jamuan Rapat (Snack/ Foto)

- Kamera
- Proyektor

Peringatan

Pencatatan dan pendataan/dokumentasi

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka rapat tidak bisa dilaksanakan dengan baik

- Daftar hadir

- Notulen

- Dokumentasi/ Foto
- Resume Rapat
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