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SUB BAGIAN PERENCANAAN NAMA SOP : / "/ PENYUSUNAN RENSTRA
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSA)A g

1 UU No.25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional
2 PERMEN PAN & RB No.53 Tahun 2014 tentang Juknis Perjanjian kinerja, Pelaporan
Kinerja dan Tata Cara Review LKIP

1 Memahami tata€ara penyusunan dokumen perencanaan
2 Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Penyusunan Renstra

2 SOP Penyusunan Renja

3 SOP Pelaksanaan Forum SKPD
4 SOP Penyusunan RKA/DPA

1 Dokumen Perencanaan
2 Komputer/Printer
3 Alat tulis kantor

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN g

1 Penyusunan harus merujuk pada data dokumen perencanaan ;

2 Pengecekan data-data dokumen perencanaan harus teliti ;

3 Keterlambatan proses penyusunan mengakibatkan keterlambatan proses penyusunan
dokumen perencanaan,

1 Penyimpanan dokumentasi secara manual dalam arsip dokumen perencanaan
dan data elektronik dalam bentuk softcopy

Dipindai dengan CamScanner
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https://v3.camscanner.com/user/download

PELAKSANA MUTU BAKU
NO AKTIVITAS Kasubag Keterangan
Kel
Pelaksana P s Kabid Sekretaris Kepala elengkapan Waktu Output
1 Pengumpulan dokumen perencanaan anggaran lima _zua_ss usulan T
hunan dari setiap bidang dan sekertariat - program/kegiatan 5 tahunan
“
, |inventarisasi dokumen usulan program kegiatan lima _,ltll'D Konsep lampiran Renstra 5 s oot ﬁ
hunan tersebut T hunan
3 _”.n&a“saw_”hom_ﬁ wa”_. T D [Konsep Kebijakan Rentra |1 Hari ﬁoan Kebijakan
|
{
o [Peneisian format rersebut untuk diintegrasikan sebaga D ] 138 i ey, N
kebijakan SKPD
5 |Pembuatan strategi SKPD 5 tahunan _ m Y Strategi dan kebijakan 1 Hari Berkas
-
SK Peneta
6 [Pembuatan SK Penetapan Renstra D ﬁoaﬂ hukum 1 Hari ﬁ -
7 |Pembuatan materi Renstra Bab Pendahuuan s.d penutup D Strategl dan kebijakan 1Hari  |[Berkas
.
8 |Pembuatan lampiran Renstra, daftar isi dan kata pengantar D |Lampiran Renstra 1Hari  [Berkas
13
9 |Pengesahan Renstra SKPD \D 1_ _l..i_y SK Renstra 0,5 Hari  |Berkas
|
|
|
10 Jvcv:_ﬁ_ dokumen Renstra D T S ﬁxuz pengantar ko,u Hari |Berkas
i
11 Evm:mma_uua dokumen Renstra |Dokumen Rentra 1 Hari Buku
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SUB BAGIAN PERENCANAAN

NAMA SOP PENYUSUNAN RENJA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 UU No.25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional
2 Permendagri No..13 Tahun 2006 tentang Pedoman PKD dan perubahannya
3 Perda No..2 Tahun 2008 tentang SPPD

1 Mengetahui jadwal rencana pembangunan daerah
2 Memahami tatacara penyusunan dokumenperencanaan
3 Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 Penyusunan RKA/DPA

2 Penyusunan Renstra

3 Pelaksanaan Forum SKPD
4 SOP Penyusunan LKIP

1 Dokumen Perencanaan
2 Komputer/Printer
3 Alat tulis kantor

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 Penyusunan rancangan renja harus melalui forum SKPD dan Musrembang

2 Pengecekan data-data dokumen perencanaan harus teliti

3 Keterlambatan proses penyusunan renja mengakibatkan keterlambatan
perencanaan anggaran di tingkat kota

proses

Penyimpanan dokumentasi secara manual dalam arsip dokumen perencanaan|
dan data elektronik dalam bentuk softcopy

B Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

