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SUB BAGIAN PERENCANAAN

NAMA SOP PENYUSUNAN RENSTRA SKPD

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. UU No. 25 Tahun 2004 tentang SPPN
2. Permendagri No. 13 Tahun 2006 tentang Pedoman PKD dan perubahannya
3. Perda No. 2 Tahun 2008 tentang SPPD

1. Mengetahui jadwal rencana pembangunan daerah
2. Memahami tatacara penyusunan dokumen perencanaan

3. Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. SOP Penyusunan RKA/DPA 4. SOP Penyusunan LKIP
2. SOP Penyusunan Renja

3. SOP Pelaksanaan Forum SKPD

1. Dokumen Perencanaan
2. ATK

3. Komputer/Printer

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

1. Penyusunan renstra harus melalui rapat di tingkat dinas/SKPD

2. Renstra harus disusun dua kali yaitu Renstra SKPD awal lima tahunan dan revisi

Penyimpanan dokumentasi secara manual dalam arsip dokumen perencanaan
dan data elektronik dalam bentuk softcopy




Pelaksana Mutu Baku _
No.| Aktivitas _ Kasuba R R ’ | Keterangan
Pelaksana g Kabid Sekretaris | Ka. Badan Kelengkapan Waktu Output '8
Perencanaan ,
Pengumpulan dokumen perencanaan anggaran lima Naskah usulan
1 gump .. . P 'gg program/kegiatan 5 2 hari Berkas
tahunan dari setiap bidang dan sekretariat
tahunan
1 isasi dokum | r m kegiatan lima K lampiran Renstr;
5 nventarisasi dokumen usulan program kegiatan li > onsep lampiran Renstra S 1 hari Draft Renstra
tahunan tersebut I tahunan
Pembuatan format isian sasaran dan kebijakan setiap J— y . .
3 1. Konsep kebijakan Renstra |1 hari Draft Kebijakan
bidang dalam S tahunan
Pengisian format tersebut untuk diintegrasikan sebagai .. .
Kebijakan SKPD 1h Berk
4 kebijakan SKPD 1)akan ari erkas
5 |Pembuatan strategi SKPD 5 tahunan D S Strategi dan kebijakan 1 hari Berkas
\ 4
SKP
6 |Pembuatan SK Penetapan Renstra Dasar hukum 1 hari enetapan
Renstra
Pemb teri Renstra Bab Pendahul d Y
ns.d.
7 embuatan materi Renstra Bab Pendahuluan $ Strategi dan kebijakan 1 hari Berkas
Penutup
P | iran Renstra, daftar isi dan ka . .
8 embuatan lampiran Renstra, daftar isi dan kata < Lampiran Renstra 1 hari Berkas
pengantar
9 |Pengesahan Renstra SKPD > D D> SK Renstra 0,5 hari Berkas
10 |Publikasi dokumen Renstra < Kata pengantar 0,5 hari Berkas
N4
11 |Pengarsipan dokumen Renstra Dokumen Renstra 1 hari Buku




