SOP IZIN USAHA SATUAN PENDIDIKAN DASAR

Mutu Baku
Petugas Loket Kepala Seksi
No. Uraian Kegiatan retari Ket
o Penerima Berkas Non m‘:ﬂ Pelayanan s’é‘m ae | camat L%’::m"'“ Kelengkapan Waktu Output .
Perizinan pang Umum :
1 |Pengambilan nomor antrian Berkas 1menit  |Nomor antrian
-
Lerjgkap
i. Foto copy KTP pemohon (ketua badan hokum atau yang ditunjuk oleh Badan
Hukum dengan SK) dan pas foto pemohon ukuran 3x4;
i, Foto copy akte pendirian badan hukum yang disahkan oleh Departemen
Hukum dan HAM;
iii. Bila tanah dan bangunan bukan milik yayasan, lampirkan fotocopy bukti
kepemilikan tanah dan /atau Perjanjian sewa menyewa atau pinjam pakai;
Iv. Fotocopy Bukti Pembayaran PBB tahun ini;
v. Surat Pemyataan pemohon bersedia i p perundang
Lengkap undangan yang berlaku di bidang pendidikan dan kurikulum serta berkas
dokumen yang dibuat adalah benar (bermaterai 6000);
Pemanggilan nomor antrian, &R 2014 e Pendirian pmm d::d((Uua r;»::) " " dok h
: ) un tentang an ia Dini); . umen pemohon
2 |Menerima dan memeriksa 1. Vi dan Misi 5 menit vang telah diperiksa
kelengkapan berkas : 2. Kurikulum tingkat satuan pendidikan (KTSP);
3. Sasaran usia peserta didik;
4. Pendidik dan tenaga kependidikan;
§. Sarana dan prasarana;
6. Struktur organisasi dilengkapi dengan uraian tugas;
7. Pemblayaan 1 (satu) tahun;
8. Pengeloalaan;
9. Peran serta masyarakat, dan
10.R pentahapan pelal pengembangan selama 5 (iima) tahun
vil. Rekening koran atas nama badan hukum.
viii. Surat Keterangan Tempat Usaha dari Kelurahan
Penyerahan tanda terima ‘ Berkas pemohon yang lengkap dan telah diperiksa oleh petugas )
3 bert l—A'—F i borkas 1menit |tanda terima berkas
Y
; Berkas pemohon yang lengkap dan telah diperiksa oleh petugas ¥ o
4 |Pengecekan fisik penerima berkas 1hari  |hasil pengecekan fiisik
Penginputan dan cetak Surat Surat Izin Usaha
5 |izin Usaha Satuan Berkas hasil pengecekan lapangan 10 menit |Satuan Pendidikan
Pendidikan Dasar Dasar tercetak
cetak Surat |zin Usaha
6 |Pemarafan <> Surat Izin Usaha Satuan Pendidikan Dasar 10 menit g:;";';::;gmﬁ"
diterima diparaf
dltolI K cetak Surat Izin Usaha
7 |Pemarafan <> 1 ma Surat Izin Usaha Satuan Pendidikan Dasar 10 menit g:'sﬁ"y::;dsﬂk;"
d_,Ll diparaf
itblak v i
Penandatanganan Surat lzin 2":3' :‘Z'F',‘::‘j';:a
8 |Usaha Satuan Pendidikan Surat Izin Usaha Satuan Pendidikan Dasar tercetak 2menit |2 " - s
Dasarr ditandatangani
Surat lzin Usaha
Penyerahan Surat Izin Usaha ( ) . : . |Satuan Pendidikan
9 |Satuan Pendidikan Dasar Tandariing pRagastacn menit | pasar diterima
pemohon
Hal. 1 Jumlah total waktu 7 hari




