
SOP IZIN USAHA SATUAN PENDIDIKAN DASAR

MutuBaku

No. Uralan Keglatan Petugll Loket Petugal Kepala Sakll Sakretarll Loket Penyerahan KetPenertma Berkas Non Petayanan Camet Kelengkapan Waktu Output
Perlzlnan Lapangan Umum Camat Dokumen

1 Pengambilan nomor antrian -7( ) 8erkas 1 menij Nomorantrian

~~
I. Foto copy KTP pemohon (ketua badan hOOIm&tau YIl1\l ditunjuk oIeh Badan
Hukum dangan SK) dill pas toto pemohon ukuran 3x4;
N. Foto copy akle pendirlan badan hukum yang dlsahkan oIeh Departemen
Hukum din HAM;
III. Bila tenah dan bangunan btJkan miHkyayasan, lampir1<anfotocopy btJkti
kepemlUkan tanlh don IfIIIIJ POIjIllJIan II8W8 menyewa ateu plnjam pakai;
Iv. Fotocopy Bukti Perrbayaran PBB tahun ini;
v. Sural Pemyltaln pemohcn baraedIa mentaati peraturan perundang-

Lengk p undingan yang bao1akudi b1dangpendidlklll don kurikulum sena ber1<as
dokumen yang dlbuat adalah banal' (bonnotarai 6000);

Pemanggilan nomor antrian, vi. Rencana induk plllgombangan terdlri din : (Sesuai Permendiknas Nomor 84

2 Menerima dan memeriksa
tahun 2014 tantang Pendlrill1 Pendidikan Anal<Usia Dini);

5meni!
dokumen pemohon

kelengkapan berkas
1.Viai don "'ai; yang telah diperiksa
2. Kurikulum tingkat setuan pandidikon (KTSP);
3. Sa••••• n usia pasena didik;
4. Pendldik don tenaga kependldillan;
5. Sarona don prasarana;
6. SlnIktur organloasl dilengkapi dangan uraion tugsS;
7. Pemblayaan 1 (satu) tahun;
8. Pangeloalaan;
9. Peron sena masyarakat. dan
10. Rancana penlahapan palaksanaan pangembangan selama 5 (Ima) lahun
vii. Rakenlng koran alas nama baden hukum.
viii. Sural Katerangan Tampa! Ualha din Kelulllhan

3 Penyerahan landa tenma Berkas pemohon yang lengkap dan telah diperiksa oleh petugas
lmeni! tanda terima berkas

berkas I penerima berkas

I I Berkas pemohon yang lengkap dan telah diperiksa oleh petugas4 Pengecekan fisik I penerima berkas
1 hari hasil pengecekan fiisik

Penginputan dan cetak Sural Sural Izin Usaha
5 Izin Usaha Saluan Berkas hasil pengecekan lapangan 10menil Saluan Pendidikan

Pendidikan Dasar Oasar tertetak

<. cetak Sural Izin Usaha
Saluan Pendidikan6 Pemarafan Sura! lzin Usaha Saluan Pendidikan Oasar 10menij
Oasar yang sudah

dilerilT~ dipara!

d~ol k
cetak Sura! Izin Usaha

7 Pemarafan -
~

ma Sural Izin Usaha Saluan Pendidikan Dasar 10menil
Saluan Pendidikan
Oasar yang sudah
dipara!

01 )laK
Sural Izin UsahaPenandalanganan Sural Izin - Saluan Pendidikan8 Usaha Saluan Pendidikan Sural Izin Usaha Saluan Pendidikan Oasar tercetak 2menil
Oasar yang telah

Dasarr d~ndatangani

Sural lzin Usaha

9 Penyerahan Surat lzin Usaha ( Tanda terima pengambilan 1 meni!
Saluan Pendidikan

Satuan Pendidikan Dasar Oasar dilerirna
pemchon

Hal. 1 Jumlah total waktu 7hari


