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Tanggal Pembuatan

BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Tanggal Revisi

Tanggal Aktif (5 September 7202

SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN

Disahkan Oleh

‘19@6&206i986101004

Nama SOP Mekanisme Penvusunan Evaluasi RENJA SKPD

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

- Undang-undang No.25 Tahun 2004 Tentang sistem Perencanaan Pembangunan Nasional

- Keputusan Walikota Tangerang No.64 Tahun 2019 Tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja badan Kesatuan Bangsa dan Politik

- Permendagri No.86 Tahun 2017 Tata Cara Perencanaan, Pengendalian dan Evaluasi
Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah Tentang Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah
Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan langka Panjang Daerah, Rencana
Pembangunan Jangka Menengah Daerah, dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah

S1 Ekonomi
S1 Akuntansi

Keterkaitan dengan SOP Lain

Peralatan dan Perlengkapan

SOP Mekanisme Penyusunan LKIP SKPD

ATK
Komputer
Peraturan Perundang-Undangan

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan/Dokumentasl

Penyusunan Evaluasi Renja SKPD harus sesuai dengan ketentuan yang berlaku

Pencatatan dibuku ekspedisi Surat Keluar
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Pelaksana Mutu Baku
No Aktifitas . bb i Kepal
Bagian Umum Tim subting Seksi/ Kasubbid Sekertaris SPR Kelengkapan Waktu Output
Perencanaan Subbag Perencanaan Badan Badan
1 |Penyesuaian Tim ATK, Blanko 15 Menit |SKTim
' 3Jam 30
2 |Rapat persiapan penyusunan |<
patp pan peny | ' ATK Menit Notulen
. Draft Evaluasi
3 |Pengumpulan Data ’ :' A i
gump | TK 1 Hari RENJA
Draft Evaluasi
4 |Pengolahan Dat l } 'IJ l i
g ata ATK, Komputer 1 Hari RENJA
5 Penyusunan Evaluasi RENJA ATK, Komputer, 1 Hari Draft Evaluasi
SKPD — Printer RENJA
Pengecekan Evaluasi RENJA  — .. |Draft Evaluasi
6
SKPD ATK 40 Menit RENJA
A 4
7 |Paraf Evaluasi RENJA SKPD II | ATK 5 Menit |Paraf
h
8 [Pembuatan Surat Keputusan I , ATK, Komputer 20 Menit |Surat Keputusan
9 |Paraf Surat Keputusan :II Il; 'JI lr ATK, Surat 5 Menit |Paraf
) 4
10 [Tanda tangan surat keputusan < ATK, Surat 5 Menit |Legalitas
; ATK, Buku .
11 |Pembuatan Nomor Register | II‘ Register 5 Menit {Nomor Surat
Evaluasi RENJA SKPD " .. |Kelancaran
Buku Ekspedisi 20 Menit .
12 disampaikan ke BAPPEDA “ spedist Distribusi

JUMLAH WAKTU YANG DIPERLUKAN

4 Hari S Jam S Menit
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