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KECAMATAN CIBODAS Disankan oleh CAMAT CIBODAS
SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN R e ?a@mﬁ_..fén;..ﬁsa KagaRERA)
an .~
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana .
1. Peraturan Menten Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Peraturan 1. Memiliki kemampuan membuat RKA
2, Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian dan 2. Memiliki kemampuan mengevaluasi kinerja instanai
Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan Daerah;
Keterkaitan Peralatan/periengkapan
1. SOP Penyusunan Laporan Realisasi Anggaran 1. Laporan Realisasi Anggaran
2. SOP Pengagendaan surat keluar 2. Dokumen Pelaksanaan Anggaran
3. SOP Pengiriman surat 3. Seperangkat Komputer yang dilengkapi aplikasi office (word, excell) dan sejenisnya.
Peringatan Pencatatan dan pendataan

Penyusunan RENJA Kecamatan Cibodas harus disetaraskan dengan RENSTRA Kecamatan

Dokumen Laporan Renja




SOP PENYUSUNAN RENCANA KERJA (RENJA) KECAMATAN CIBODAS

Pelaksana Mutu Baku
No. Keglatan Camat Sekcam Tim Kasubag Bappeda Kelengkapan Waktu Output
Perencanaan Keterangan
dan Keuangan
1 {Memeri -
ntahkan untuk penyusunan Rancangan Renja : SOP surat masuk
ﬂU Surat masuk 3 menit Disposisi pada surat masuk Tim terdin dari
. Sekcam, seluruh
2 |[Membentuk tim penyusun renja dan memberi arahan ¥ o}
Disposisi surat masuk 3 hari tim penyusun renja 3 e
3 \ Bahan pendukung, RPJM,
. . Renstra, RKPD, DPA, Sarana
Team berkoordinasi, menyiapkan bahan dan menyerahkan ) . . .
ke Kasubag Perencanaan dan Keuangan tim penyusun renja 1 Minggu __”.g SDM dan masukan
4 Tidak Bahan pendukung, RPJM,
Menghimpun bahan dan masukan dari team dan membuat __ _ FricRts, KRR DFA:
enghimpuin banan cah masu e - Sarana Prasarana, SDM dan| 1 Bulan  |Konsep rancangan awal renja
konsep rancengan awal renstra masukan lainnya
5 [Memeriksa, mempelajari dan mempertajam draft Tidak L~ Konsep rancangan awal Draft konsep rancangan awal
rancangan awal. Dokumen diteruskan kepada Sekcam, jika P renja renja yang sdh dipenksa team
ada perbeikan diteruskan kepada Kasubag Perencanaan 1 Minggu
Keuangan untuk diperbaiki Y
al
8 [Memeriksa, mempeiajari dan memberi masukan terhadap AN
draft rancangan awal. Dokumen diteruskan kepada Camat, = Draft k -
__Fo%uﬂggasﬂﬁﬁzgg Ya -5.3&:»3&% 1 hari anxoﬂown:%ér“nmioﬂ_
Perencanaan Keuangan untuk diperbaiki diperiksa renja yang diperi cam
] Draft konse,
7 |Memben tanda tangan dan memenntahkan Kasubag 1\_ »i;%hﬂﬂﬂ.&g
Perencanaan agar melakukan penelitan dokumen ke tim 1 diperiksa Sekdin 10 menit |Rancangan awal Renja
verifikasi Bappeda —
et A Review Rancangan Awal
8 [Menyiapkan rancangan akhir untuk diverifikasi oleh team Renja yang sdh o 2 hari R sl Ranja
P tangani -
—_— Tidak SOP verifikasi renja
9 |Memverfikasi rancangan awal untuk siap dijadikan _X Rancangan Renja menyesuaik an |Rancangan akhir Renja SKPD oleh BAPPEDA
rancangan akhir renja <>
i Rancangan akhir . Draft SK penetapan renja oléh
10 |Membuat SK draft penetapan kepala dinas Tidak Ya 1jam




Pelaksana Mutu Baku
Camat Sekcam Tim Kasubag Bappeda Kelengkapan Waktu Output
o Kegiatan Perencanaan Keterangan
dan Keuangan

11 Z.Qdo:xs.o_dn SK penetapan Renja. Draft yang disetujui Draft SK penetapan Renja Draft SK penetapan Renja yang

langsung di paraf Camat, jika belum disetujui dikembalikan = oleh Camat . |sdh diparaf

ke kasubag Perencanaan dan Keuangan ~ 10imens
12 {Memberi tandatangan penetapan Renja dan Ya Draft SK penetapan Renja SK penetapan Renja oleh Camat

memaerintahkan untuk menggandakan dan pendistribusian yang sdh diparaf 10 menit
13 |Mengagendakan, menggandakan dan mendistribusikan SK penetapan Renja oleh 1 hari Bukt Pengiriman, dokumen SOP Pengiriman

Camat an dokumnen Renja Surat/Dokumen




